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SENARAI EDARAN

YBhg. Prof Madya Dr. / Tuan / Puan,

CABUTAN MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN UNIVERSITI (JTK) KALI
KE 46 BIL. 4/2020

Dengan segala hormatnya perkara di atas dan Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Kewangan Universiti
Kali Ke 46 bil 4/2020 bertarikh 17 November 2020 adalah dirujuk.

2. Bersama-sama ini disertakan cabutan minit Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Kewangan
Universiti Kali Ke 46 bil 4/2020 untuk tindakan dan makluman pihak YBhg. Prof Madya Dr. / Tuan /
Puan.

<} Kerjasama dari YBhg. Prof Madya Dr. / Tuan / Puan memberi maklumbalas berkenaan status
pelaksanaan kepada urusetia Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Kewangan sebelum atau pada 31
Disember 2020 sangat dihargai.

4. Sekiranya pihak YBhg. Prof Madya Dr. / Tuan / Puan mempunyai sebarang pertanyaan
berkenaan perkara di atas sila hubungi Encik Ahmad Fauzi bin Mohamed Shah di talian 09-424 5312.

Sekian, terima kasih.
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4 / 2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

PERKARA:

4.25 KK25/JTK 46
KERTAS KERJA UNTUK KELULUSAN CADANGAN PEMBERIAN INSENTIF
KEPADA STAF AKADEMIK DAN TENAGA PENGAJAR UMP UNTUK PEMBELIAN
PERKAKASAN BAGI PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN DALAM TALIAN
(PDP-DT) UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG

Mesyuarat telah dibentangkan dengan kertas kerja untuk mendapatkan kelulusan
daripada Ahli Jawatankuasa Tetap Kewangan berkenaan Cadangan Pemberian
Insentif Kepada Staf Akademik dan Tenaga Pengajar UMP Untuk Pembelian
Perkakasan bagi Pengajaran dan Pembelajaran Dalam Talian (PdP-DT).

Berikutan pandemik COVID-19 yang melanda negara sehingga kini, serta merujuk
kepada pasca Perintah Kawalan Pergerakan (PKP), penyedia pendidikan diarahkan
untuk menjalankan aktivtiti pengajaran dan pembelajaran (PdP) secara dalam talian
sehingga 31 Disember 2020. Justeru, Pejabat Timbalan Naib Canselor (Akademik &
Antarabangsa) melalui surat yang bertarikh 4 Mei 2020 telah menyarankan
pengajaran dan pembelajaran dalam talian (PdP-DT) norma baharu dilaksanakan
bermula pada 1 Jun 2020. Kenyataan rasmi Kementerian Pengajian Tinggi (KPT)
dan disusuli dengan kenyataan Universiti Malaysia Pahang (UMP) bertarikh 2
Oktober 2020, PDP-DT akan diteruskan dan menjadi medium utama penyampaian
pembelajaran di Institut Pengajian Tinggi (IPT) pada tahun ini dan berkemungkinan

sehingga pandemik berakhir.

Bagi memastikan sistem penyampaian PdP-DT berjalan lancar, staf akademik perlu
menyampaikan pengajaran dan pembelajaran dalam talian dan membangunkan
bahan digital dan bagi kursus masing-masing. Justeru, Pusat Sumber Pengajaran &
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4/ 2020
Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)

Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

e-Pembelajaran (PSPe) mencadangkan agar insentif kepada staf akademik dan
tenaga pengajar diwujudkan bagi tujuan pembelian perkakasan dalam

pembangunan bahan digital dan penyampaian PdP-DT.

Kertas cadangan ini telah dibentangkan dan diluluskan oleh Jawatankuasa
Pengurusan Universiti (JKPU) bil.139/Tahun 2020 bertarikh 8 Oktober 2020.

CADANGAN :

Cadangan pemberian insentif secara one-off (dalam bentuk kewangan) sebanyak
RM500 bagi setiap staf yang layak bagi tujuan pembelian perkakasan asas PDP-DT.
Cadangan pelaksanaan inisiatif ini adalah sepertimana berikut.

Staf Akademik:
i. Pensyarah;

ii. Guru Bahasa.

SYARAT KELAYAKAN Tenaga Pengajar:

i. Jurutera Pengajar;

ii. Peg.Teknologi Maklumat (FK);

iii. Pegawai Sains (FSTI).

Had maksimum : Ringgit Malaysia Lima Ratus
KADAR INSENTIF (RM500)
a) Had maksimum tuntutan adalah sebanyak

Ringgit Malaysia Lima Ratus (RM500).

KADAR & SYARAT b)

Menghasilkan sekurang-kurangnya 2 video
TUNTUTAN

seperti spesifikasi di Lampiran B;

c) Senarai peralatan dalam pembangunan
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4/ 2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

bahan digital disertakan;

d) Proses tuntutan insentif adalah mengikut
proses kerja di Lampiran C

a) Perkakasan PdP-PT menjadi hak milik penuh
pegawai dan tidak perlu direkodkan di dalam

PEMILIKAN DAN Daftar Harta Modal atau Daftar Inventori
PENYELENGGARAAN/ Universiti
BAIKPULIH

b) Penyelenggaraan, baikpulih adalah dibawah
tanggungjawab pegawai sendiri;

Jabatan Bendahari perilu menyediakan
tatacara dan panduan secara menyeluruh
TATACARA DAN berkaitan kaedah, syarat dan proses
PANDUAN melibatkan kemudahan tuntutan Insentif
kepada staf akademik dan tenaga pengajar
UMP untuk pembelian perkakasan bagi PdP-
DT

Jangkaan hasil pemberian insentif adalah dalam bentuk bahan kandungan digital

yang disahkan oleh pihak fakulti/pusat. Perincian adalah sepertimana berikut.

SPESIFIKASI HASIL AKHIR BAHAN DIGITAL

Hasil akhir bahan digital yang dihasilkan perlu mencapai kualiti seperti berikut.
Spesifikasi ini telah dibangunkan melalui penandaarasan terhadap penyedia
Massive Open Online Course(MOQOC) seperti Coursera, Future learn, Udemi dan
panduan Pembangunan & Penyampaian MOOC Malaysia (KPT 2017) dan Amalan
Kualiti MOOC Malaysia (KPT 2018
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4/ 2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

Video yang dihasilkan disarankan mengandungi elemen yang disenaraikan
sepertimana Jadual 1 dan bagi perincian “Welcoming and Content Video” boleh
dirujuk pada Rajah 1 & 2.

Jadual 1: Eleman kandungan bahan digital untuk PDP-DT

Py

Intro to the course

UMP Name & Logo

Course Title

Course Learning Qutcomes Duration approximately
Course Synopsis 3 minutes

Welcoming Video Course Syllabus
Instructor information
Duration of the course
Topic/ Sub-Topic
Learning objective

Duration approximately

Learning material i} ,
Content Video Learning activity 5-10 minutes
Learning assessment
. , Concept 01 and or 02
Video Quality Resolution 7080HD

Antara contoh yang boleh dirujuk oleh para pensyarah bagi pembangunan bahan

digital pengajaran dan pembelajaran adalah sepertimana berikut :

INTRO

1. https://drive.google.com/drive/u/Q/folders/16liLrD29gnkd Ypv1E7XJOwPbdvGJ
LfB

OUTRO

1. https://drive.google.com/drive/u/Q/folders/16liLrD29ankd Ypv1E7XJ9wPbdvGJ
LfB
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4 /2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

s

Rajah 1: konsep cadangan bagi “welcoming video” yang berdurasi 3 minit
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4/ 2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

Rajah 2: konsep cadangan bagi “content video” yang berdurasi 5-10 minit

Manakala bagi Proses tuntutan insentif ini adalah sepertimana berikut :

PROSES KERJA TUNTUTAN - Penilaian Video (Bahan Digital)

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja

MULA

e Bangunkan 2 video (bahan
digital) merujuk kepada
Lampiran B.

Staf Akademik e Hantar dokumen tuntutan

& hasil akhir video kepada
fakulti/pusat.

e Terima dokumen tuntutan
dan membuat pengesahan
hasil akhir video mengikut
kriteria di Lampiran B

Fakulti . ¢ Hantar dokumen tuntutan
kepada pihak bendahari

e Hantar salinan video yang
telah disahkan kepada
PSPe untuk tujuan rekod
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4 /2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

e Terima dokumen tuntutan
yang disahkan dari
fakulti/pusat

Bendahari
e Proses pembayaran

insentif kepada staf.

¢ Terima hasil akhir video
yang telah disahkan oleh
PSPe fakulti/pusat dan rekod
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CABUTAN MINIT
MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN
UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4/ 2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)

Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

Senarai Perkakasan bagi Penyampaian dan Pembangunan Bahan Digital bagi

PdP-DT

Touch Screen Monitor
https://www.lazada.com.my/
products/in-stockeyoyo-
work-for-home-portable-
touchscreen-battery-monitor-

for-pc-1920x1080-ips-156-

inch-display-computer-led-

monitor-with-leather-case-
for-samsung-

Microphone (boyo)

Green Screen Backdrop

Published studies conclude that by
working with dual monitors, overall
productivity increases by 20-50%.

Efficient multitasking requires adequate
screen space to keep multiple
applications simultaneously visible
example in image and video editing

RM50-RM80 | huaweipsdxboxphonecamer | BOYA BY-M1 is an omni directional
a-i561500357- lavalier microphone, perfect for video
s1118034151.htmI?spm=a2 | use, designed for Smartphones, DSLR,
o4k.searchlist.list.5.1a9ae9d | Camcorders, Audio recorders, PC efc
RM40-RM80 4s50crC&search=1

Green screen basically lets you drop in
whatever background images you want
behind the actors and/or foreground.

Stand for Live Streaming

with stand

RM150 Digital drawing tablet This tablet well compatible with office
software like Microsoft office Word,
Excel, Power Point. lt is ideal for online
teaching, remote work, web
conference, presentation and so on.

RM100 HD Webcam
Encode format: H.264/Motion-
JPEG/JPEG

RM50-RM100 | LED Ring Light with Tripod | Resolution/Fps: 1920x1080/30pfs

360° Rotation Angle for ring light. The
adjustable tripod

head allows to find the perfect angle to
light the subject,

makes photograph or livestreaming
easily. :
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN

UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
KALI KE 46 BIL 4 / 2020

Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)

Tempat : Secara Atas Talian (Aplikasi Webex)

Pembelian perkakasan untuk pembangunan bahan digital Keperluan Asas

PdP-DT (tidak terhad) mengikut keperluan kursus dan staf akademik.

Cadangan pemberian

sepertimana berikut;

insentif bagi PDP-DT melibatkan implikasi Kewangan

Staff Akademik
i. Pensyarah 732 500 366,000.00
i. Guru Bahasa 42 500 21,000.00
i. Jurutera Pengajar 40 500 20,000.00
ii. Peg.Teknologi 2 500 1,000.00
Maklumat

(FK) 6 500 3,000.00
iii. Pegawai Sains (FSTI)
Jumlah keseluruhan Kos 822 411,000.00

KEPUTUSAN :

Mesyuarat meluluskan Cadangan Pemberian Insentif Kepada Staf Akademik Dan
Tenaga Pengajar UMP Untuk Pembelian Perkakasan Bagi Pengajaran Dan

Pembelajaran Dalam Talian (PdP-DT) Universiti Malaysia Pahang seperti berikut :

Pemberian insentif secara one-off (dalam bentuk kewangan) sebanyak

RM500 bagi setiap staf yang layak bagi tujuan pembelian perkakasan

asas PDP-DT.

Jangkaan hasil pemberian

insentif adalah dalam bentuk

kandungan digital yang disahkan oleh pihak fakulti/pusat.
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CABUTAN MINIT

MESYUARAT JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN

UNIVERSITI MALAYSIA PAHANG (JTK)
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Tarikh : 17 November 2020 (Selasa)
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iv.

TINDAKAN :

1) Bendahari / Ketua Pegawai Kewangan
2) Eksekutif Kanan Kewangan, Bahagian Aset & Pembayaran

3) Eksekutif, Pusat Sumber Pengajaran & e-Pembelajaran

Cadangan pemberian insentif bagi

Staff Akademik

PDP-DT melibatkan

Kewangan yang diluluskan sepertimana berikut:

i Pensyarah 732 500 366,000.00

ii. Guru Bahasa 42 500 21,000.00

i. Jurutera Pengajar 40 500 20,000.00

ii. Peg.Teknologi Maklumat 2 500 1,000.00
(FK)

iii. Pegawai Sains (FSTI) 6 500 3,000.00

Jumliah keseluruhan Kos 822 411,000.00

Mesyuarat juga memohon supaya staf memastikan Perkakasan bagi

Pengajaran dan Pembelajaran Dalam Talian (PdP-DT) yang dibeli

memenuhi spesifikasi yang ditetapkan.

(>\:~

ZAINUDIN BIN QTHMAN

Bendahari / Ketud Pegawai Kewangan

Tarikh

1’5 DEC 2
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